
141教育訓練系統-志工團報作業

Step1.點選『志工報名管理』按鈕點選『教育訓練名稱』超連結，將
另開新分頁顯示前台教育訓練內頁

若教育訓練已開啟『後台單位團報』功能且正值報
名期間，管理者可協助所屬志工執行團體報名作業



142教育訓練系統-志工團報作業(續)
列表顯示教育訓練底下各梯次列表

Step2.點選『團體報名』按鈕



143教育訓練系統-志工團報作業(續)

Step3.點選『我要報名/取消
報名』按鈕，即可將該位志
工報名/取消報名

Step4.勾選志工後，點選『批次
報名/批次取消』按鈕，即可批
次將該位志工報名/取消報名

單筆/批次新增志工報名名單



144教育訓練系統-志工團報作業(續)

Step5.點選『匯入報名名單』按鈕

匯入志工報名名單



145教育訓練系統-志工團報作業(續)

Step8.上傳已填寫完成的匯入檔案

Step9.點選『確定匯入』即可將志工名單匯入

Step6.點選『範例檔下載』按鈕

Step7.填寫報名名單



146教育訓練系統-志工團報作業(續)

Step10.點選『匯出報名名單』按鈕

匯出志工報名名單


