
18志工運用及團隊管理-志工資料維護_新增(單筆新增)

運單以上單位，可使用退出運單按鈕。
若教育訓練報名、召募活動報名、紀錄冊、榮譽卡、
服務獎勵還在審核中，不可退出運單。

Step1.點選『新增』按鈕

點選『匯出』按鈕，可匯出志工資料



19志工運用及團隊管理-志工資料維護_ 新增(單筆新增)(續)

Step2.設定志工相關基本資料



20志工運用及團隊管理-志工資料維護_ 新增(單筆新增)(續)

Step3.填寫完成後點選『確定』按鈕 送出後系統自動寄送驗證信件。



21志工運用及團隊管理-志工資料維護_ 新增(單筆新增)(續)

Step4.於信箱中點選『驗證網址』連
結，即可完成前台帳號新增



22志工運用及團隊管理-志工資料維護_匯入(多筆新增)

Step1.點選『匯入』按鈕



23志工運用及團隊管理-志工資料維護_匯入(多筆新增)(續)

Step2.點選『下載匯入範本』按鈕，下載範例檔

Step3.依照範例檔欄位將志工資料填寫完成



24志工運用及團隊管理-志工資料維護_匯入(多筆新增)(續)

Step4.點擊『確定匯入』按鈕，即可完成新增

Step3.依照範例檔欄位將志工資料填寫完成，並上傳檔案

Step4.上傳已填寫完成檔案

Step5.點選『確定匯入』按鈕



25志工運用及團隊管理-志工資料維護_編輯

Step1.點選『編輯』按鈕



26志工運用及團隊管理-志工資料維護_編輯(續)

Step2.點選欲查看的項目，即可前往該分頁



27志工運用及團隊管理-志工資料維護_編輯-志工基本資料

點選『志工基本資料』，即可查看及編輯該位志工所有基本資料，
若有編輯點選『確定』按鈕即可更新資料

具目的機關以上權限者可變更身分證字號。


