高齡志工[image: ]資訊到府教學服務申請表
[image: ]新北市志工管理系統全面改版升級，紀錄冊與榮譽卡即將電子化，操作不熟悉怎麼辦？志願服務推廣中心推出 1 對 1 資訊到府教學服務，由資訊志工依單位實際需求，協助學習新系統操作，強化志工資料管理能力，讓志工管理流程更順暢、更輕鬆，歡迎有需求的單位踴躍申請！線上申請


· 申請對象：新北市各備案(查)志願服務運用單位
· 申請時間：即日起至115年10月31日止，請至少離希望服務時間一週前提出申請
· 服務時間：115年4月13日至115年11月6日止
· 申請方式：(1)請填妥本服務申請表，以傳真或電子信箱方式回傳本中心
(2)或使用線上申請https://forms.gle/tRkA4NCqWwvPemzt6
(如申請成功社工會與您電話聯繫，再請留意來電喔！)
· 服務內容：將由1～2位資訊志工與您電話約定服務時間及地點，並到府進行「一對一」資訊教學，教學內容請見以下表格。
	申請單位
	

	聯絡人
(含職稱)
	
	聯絡電話
	

	服務地址
	

	服務日期
(需至少提供2個日期)
	第一順位
	月     日
上午   下午
	第二順位
	月    日
上午   下午
	第三順位
	    月     日
上午   下午

	新北市志願服務資訊整合系統(網址：https://vtc.ntpc.gov.tw/Backend)
教學主題與內容概要(請依需求勾選，可複選，總教學時數至多2小時)

	1.運用單位/志工隊/志工小隊資料維護 2.志工基本資料新增與維護 
3.教育訓練新增與維護  4.志願服務紀錄冊申請  5.志工服勤排班相關功能  6.服務時數新增與維護    7.榮譽卡相關功能     8.其他獎勵獎項查詢與申請
9.半年報表填寫方式      10.活動及訓練報名
11.志工自己如何查詢服務時數、訓練、獎勵等資料
12.其他(簡述問題與需求)：

	備註：
1. 服務地點需具備電腦以及網路，亦可借用本中心場地(新北市三重區溪尾街73號3樓)，但須自備電腦及網路。
2. 服務日期與地點需資訊志工可配合，故將視情況與申請單位適度調整。
3. 建議空出約2個小時接受教學服務，避免中途處理其他業務而中斷教學服務。
4. 建議先準備好志工基本資料/服務時數(任一月份即可)/訓練資料，以利教學時能夠直接key in練習。
5. 服務前請確保使用者帳號密碼能夠正常登入系統，無法登入或不知道帳密請洽目的事業主管機關進行查詢。
6. 請注意！此為一對一服務，不是課程講師的服務，接受服務人數勿超過2人。


聯絡電話：02-2981-9090 張芷姍社工組長   傳真：02-2981-9055   E-mail：vtc@vtc.org.tw
主辦單位：新北市政府社會局    承辦單位：新北市志願服務推廣中心
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